CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

MANUAL DE USUARIO

SISTEMA INTEGRAL DE AUDITORIAS “SIA”
Requisitos para la operacion del SIA

Equipo de cOmputo con navegador Internet Explorer.
Requiere que el Java Script este habilitado.

e Acceso alnternet con un ancho de banda minimo de 32K (acceso
telefénico).

e cualquierversion de Excel, OpenOficce (gratuita y disponible en el
sistemasSIA, enla Guia paralarendicion de formatos).

Como cambiar la configuracién del equipo

Se debe cambiar la configuracién del equipo de cOmputo donde se
pretenda realizar el proceso de rendicion, de la siguiente manera:

Ingrese a Inicio — Panel de Control — Configuracion Regional y de Idioma
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¥ . Panel de conlrol

G.-.-.-g Q 3 ,.Jausmeda [ campetss [TE]-

Direccién | @ Panel de control o L

Trreemm— Y ﬁ D B = © @ @ < &

Actusizacio. . ugx a Barra de Broadcom Centrode  Conexiones de Configuracion Configurar red Corren
D- Cambiar a vista por categorias aubunatu:s ha'dware qukarp... tareas y me... Control Suite 2 seguridad red regional y ...  inalambrica
Yea también A I i a g

Cuentas de  Dispositivos de Dispositivos de  Escaneres y

Configuracion regional y de idioma

& Windows Update usuario jeego sonidoyaudio  cémaras Opciores regionales | Idiomas | Opciones avanzadas |
@) Ayuda y soperte técnico ) 6 '-../ Estandanes v fomatos
LJ Esta opoidn sfecta 3l lamato que gunas aphcaciones dan 3 los
Java Opdones de  Opcones de nimeras, monedas, fechas v horas. Ima

accesibildad  carpeta Seleccione un slemento para que concida con sus prefersncias o haga

2 che en Personalizar para elegi su propes cm‘luuramﬁn
u ? =/ & | Inglés [Estados Uridos) y v | [Personslizar |
ScundMax Tareas Teclado s
L}veuudate programadas: E

Mimeto: 123,456,789 |
Moneda (4123455 783 |
Hora: 50241 PM \ |
|
|

Fecha corta: 2_:23_{1_1 14 \
Fecha l=ga |Friday, Movember 14\2008

Ubicacitn
Seleccione su ubicacitn aclual para & log servicias &
suministraie infeimacian local, coma iaz v &l tiempo.

Colombia v

Cowts ] \[coms ) (s |

4 Inicio v MUSICMATCH ... | T3 Fre: 1650 41 3 514 - Sistema ... W personal B Panel de contra 3 Microsoft €xce,.,

E5 & 2, 506PM

En la pestafia opciones regionales, Seleccione el idioma Inglés (Estados

Unidos).
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CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

hagacClic en Personalizar

¥ . Panel de control

Ubiquese en la pestafia Fecha

Edicidr voritos

o 1T TS
,:-} Bisqueda || Carpetay

Configuracidn regional y de idioma

Opcianes regionales | |diomas | Opciones avanzadss|

Estandares y bormatos

Esta opcin afects ol formato que algunss splicacionss dan
rmesos, monedas, lechas p horas.

chc en Personaizar para elegi su piapia configuacion
Irigiés [Estados Unidos)

los

Seleccione un elemento para que coincida con sus preTserv@s ohaga

v/ Pessonakzal... I

Eiemplos

Numero: 123 ,456.789.00

Moneds: §173 456 783,00

Hara: 45616 PM

Fecha corla: (14/11/2008

Fecha laiga | Friday, November 14, 2008

Ubicacidn

Seleccione su ubicacidn actual para apudar a los seracios a
suministratle mformacion local, como noticias y & liempo.
Colomina

v/

| Nimesos | Moneda | Heta | Fecha

Calendana

Fecha cota

Ejempln de fecha corta: |14/11/2008 |

Fomato de fecha cortar |dd/MM /assa -v|
Separadar defecha |/ ~
Fecha larga

Ejemplo de fecha langa: | Fday, Novemnber 14, 2008 |

Famata de fecha laga: | dddd, MMMM dd, aaaa v_|

# Inicio

urar red
Brnirica

2

ok Time

A 514 - Sistema ..

W personal B Banel de control

E Mcrosoft Exce,.,
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Cambie el formato de fecha corta a: aaaa/MM/dd

L3 Po.nél de canitnl

C_;_mﬁ;-u-ﬁl:ilin regional y de idioma

Estandares y bormatoz

Esta opeidn afecta al formato que algunas splicaciones dan & los
nmesos, monedas, fechas p hotas

clic en Personalzal para elegin su propia configuiacidrn

Selecoions un elemento para que coincida con sus preferencias o haga

\J ‘}' }”‘.Busmeda || Carpetas v

B Pers

Irighés [Estados Unidos) v | Pessonalzar...
Eiemplos

Mdmero:  [123,456,789.00

Moneds 4123 456,763.00

Hora: 5.02:18 PM

Fecha cota 05/11/14

Fecha laigs  Frday, November 14, 2008

Ubicacidn

Selectaons s ubicacdn sctusl pais spadar & bos seracios &
sumiristratle mformacian el como naticias ¢ & lismpo.

Colomibiz

[ Acepitar ] [l:ancelelj

l

Mﬁ:s]

. ‘4 Inicio 2, MUS [CMATCH ...

y luego Clic en Aceptar

NOTA: S

onalizar la configuracion

regional ]
S qurar red
| Mimeros | Moneda | Hora | Fech) | :
Calendaio . \é
LCuando se escriba un Ao con dod digilos, intesprelalo como un o entre:
T fesoras y
[13a0 v |23 5 ke
ick Tirne
Fecha corta -
Eiemplo de fecha corta: |D8/11/14
v
Fommato de fecha corta: 'aaaan Msdd v
Separador de fecha: |/ v/
Fecha langa
Ejempio de lecha ksga: | Friday, Noverber 14, 2008
Formate de techa larga: Idddd MMM dd, aaaa -

A

Clic para aplicar los cambios

W% personal

y luego Clic en Aceptar.

NO REALIZA EL PROCESO ANTERIOR,

SE VAN

Clic para aplicar los cambios
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EL CONTROIL FISC

A TENER

INCONVENIENTES A LA HORA DE REGISTRAR LA INFORMACION, ASI COMO EN
LA SUBIDA DE LOS FORMATOS AL SISTEMA.

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 - Conmutador 2 61 11 67 Ibagué

Web-site: www.contraloriatolima.gov.co

o
S,
2
.
;;E
kY

LoN—"3

a

g)’-‘vu"uo

GP-CER140TTE

=




CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

INGRESO AL SISTEMA
Para acceder al Sistema Integral de Auditorias “SIA”, haga Clic en el link

“Rendicion de Cuentas “, ubicado en el menu principal de la pagina Web
de la Contraloria Departamental del Tolima www.contraloriatolima.gov.co ,
o ingrese la siguiente direccion http://tolima.siacontralorias.gov.co

w
e

-
—
e
e
(= Rendicidn de Cuentas - Windows Internet Explorer &k :
o:._;.- I y gov.cofpertalf 4 el vl P -
v Edicin  Ver  Favortos  Heramients  Apuda

{4 ARES - o0 i +EESMRl O C)_==: - k] e ) ED e v A

S| g Rendcin de Cusntas i 1 © v [ pbona - 6] 3 Herrameekas -
<.
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL P E=n
~—=_~ DEL TOLIMA [,
Fod
IN1cI0 NUESTRA CONTRALORIA La CONTEALORIA INFORMA CONTACTENDS b
= o
e
"
~
==
g
= MEXT PRINCIPAL -~ s RENDICION DE CUENTAS ot
nicie Codigos pptales. rendicién de cuenta

‘4 Inicio

A continuacion, se despliegan en pantalla las opciones con que cuenta.

EL CONTROIL FISC
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Clic paraingresar

= Rendicién de Cuentas - Windows Internet Explorer

G-._vghl ¥ gov cofportal el v kg W b=

Archivo  Ediciin  Wer  Favoritos  Herarients  Ayuda
) ARES - v | psenr -« T EETIENTIE Print. * BT g Eae s
»
S| Rendcién de Cuentas s ED = o o< |ohPagna - (K] ) Herramisnkas - -
4 CONTRALORIA La CONTRALORIA INFORMA RENDICION DE CUENTAS CONTACTENOS

RENDICION DE CUENTAS

inizis Codigos pptales. rendicidn de cuenta
oo

cuentas....Bajar

I nformese aqui sobre los diferentes codigos presupuestales paralarendicion
de Haar

ATENCION AL

. g N CIUDADAND
Formato z0.1 Contratacién Visible s

Contacteros "Ham

AL TIENE UN A/ORTE

T
)

‘4 Inicio 32 Googedr.,. = mar. : = Rendicdn de ... B Merosoft Exesl,.  ES .

Abra, imprimay siga las instrucciones contenidas en los archiv os:

e RESOLUCION DE RENDICION DE CUENTAS: Contiene la resolucion que
reglamentalarendiciéon de cuentas.

e MATRIZ DILIGENCIAMIENTO DE FORMATOS SUJETOS DE CONTROL: Alli
podra bajar un cuadro donde refleja que formatos deben de rendir
cada sujeto de control.

e RESOLUCION No. 351: Por la cual se reglamenta la metologia de
Rendicion de los Planes de Mejoramiento a la Contraloria
Departamental del Tolima por parte de los sujetos de control fiscal.

e RESOLUCION No. 350: Por la cual se establecen las entidades sujetos de
control fiscal de la Contraloria Departamental.

¢ MANUAL DEL USUARIO: Presenta paso a paso con imagenes el proceso
pararendir la cuenta.

EL CONTROL FISC

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 - Conmutador 2 61 11 67 Ibagué
Web-site: www.contraloriatolima.gov.co




O

CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

Una vez de dar click para dar inicio al aplicativo, se presenta la siguiente
pantalla, enla cual debe ingresar el usuario y la contrasefa. Estos datos han
sido asignados por el administrador del sistema en l|la Contralora
Departamental del Tolima.

(= SlA - Sistema Integral de Auditoria - Windows Internet Explorer

Gﬂ' | htepsfjtobma, sacontralonias. gov.cal - [ B i
Archiva Edén Ver Favortos  Hemamentas Apuda

) ARES - Por s se establecen s entidades sufetos de contrl Focel d s Contraora | (SLEETRANO O Laest ~ O Print * ﬁ B Za i
W | gsia- Sstems ntegral e Audiois ' - B & - [ peane - [6] ) eramias - 7

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE TOLIMA
“Todos somos Control™

m
i U PropuET
y HAunmorin Geern of La Resiaucs
y 2
Sisom

A INTEGNAL DE ALDITOMA

[Condaca acerca de ls AGR

WEAESAR

iFORTALEZA DEL CONTROL FISCAL!

hitp: [fvevmn, adkonia.gav.cof & Intemet #omw -
14 Inicio g 2Gosgethe,. | Wmeud S, /G- W Moot Bl ES v

Haga Clic para ingresar
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Al hacer Clic en el botdn ingresar, el sistema le informa que debe adicionar
la Mision, Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, estos archivos se
adjuntan de la misma manera que en un correo electrénico, tal como lo
indicaremos mas adelante.

e

2", MUSICMA, ., =

X SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explorer :::
Archivo  Edicién Wer  Favorltos  Herramlentas  Avuda ﬁ? :'-q_.
3 e > T ".::
@ Atras \d) E @ :_:j j“’—j Blsqueda N Fatvoritos @ k_) == 1@ ﬁ .ﬁ bt

Direccion |@ http: feali. contralorias, com/? xalert=*%20% 94 20 % 20% 20IMPOR TAMTE %20 %20+ % 20 L 20F@n@nLe s 2 0recotdamos %20 V| Ir Links
-
By
_ -
Microsoft Internet Explorer rg| [l
Eirl
Wk * ok '-'q
': IMPORTAMTE o
Le recordamos que deben diligenciar las Formatos obligatorios de la P

Misidn, Yisidn, Objetivo v Organigrama de la entidad.
"
»
Para mayor informacidn consulke la Guia para la Rendicidn de Farmatos By
L
Solo han diligenciado 0 de 4 Formatos bR
oy
%
o
=
A

By
o
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oy
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-
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m 2 Micros,.. =

Manuales ...

Clic para continuar

E Microsaft ...

D 2mmtem.. - ES@ )0 GRLE 10:29AM

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 - Conmutador 2 61 11 67 Ibagué

Web-site: www.contraloriatolima.gov.co

i r | - g
J\g"%_ . .‘:?‘»ﬁ\
#f h
il i Trec B
% £ NIEGp I:iNet o
O

GP-CER140TTE SCCER140TeE



CONTRALORIA
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El sistema ingresa al formulario principal, si hace Clic en el menu desplegable
ubicado al lado izquierdo de la pantalla, podra ver y acceder alas opciones
con que cuenta; asi como la guia para la rendicion de Formatos (contiene
los formatos a diligenciar).

(= SIA - Sistema Integral de Auditoria - Windows Internet Explorer

G_' £ htipujitoima, siacontraionias.gov.caof P X -
Archive  Edioon Ve Favortos  Hemamientas  Ayuda

) ARES - v | s PN C O st v O] Pt .W ﬁE - noal 4
I P — | B s 6 o [orpioa v (] ) terramirtas »

CONTRALORIA DEPARTAMENTA} DE TOLIMA

“Todod somas Control™
-~ /-‘_'_H"‘"\

-

™)
e U pramere
/ HAunmoris Geena of L Reslacs
/
¥
B Ao

GorarSese_| | (HOSDOLOES Regresete

Ivide diligenciar el oficio remisorin, ya que sin [a debida rendicién de este formata (formato_"periodo de rendicin”. jpg) no se dard como rendida Ia informacién (Fpta y |
Cosolidada) a |a Contraloria Cepartamental de! Tohma

iFORTALEZA DEL CONTROL FISCAL! [

Homs -

§ A58 wsmn

Seleccione la opcidn y haga Clic para ingresar.
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DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

Cambiar Contrasefa Principal:

Lo primero que se debe hacer después de ingresar al sistema es cambiar la
clave suministrada por la Contraloria, seleccione la opcidon Cambiar
contrasefla y haga clic para que el sistema le presente el formularo
respectivo.

Ingrese la Contrasefa actual Ingrese la nueva contrasena
Escriba nuevamente la nueva contrasefia

(= S1 - Sisterna Integral de Auditoria - Windows Internet Fxplorer L J )
@ H w B hitp:fjtoima.sacortralorias. gov.cof - ke 2
Aychivo  Edicin Ver  Favortos  Hemamientss  Ayuda

) ARES - vﬂma IRNC C) et | = OfF Print * W‘ P'.‘.-' - - i, 9 N1

W4 | - sstems inegrel ds Audioa B B & - e - (8] ) terramientas - 7

i ™)
s "
)_,«" Auimonis Gesay 0 L4 Revieuc
/ ¥

SHETEMA INTEGAAL DE AVDTOmA
VERSION 2.0

"Todo:

AL TIENE UN AZORTE.

T
)

CAMELIR CONTRASETIA PERSONAL v rarSesipn | L7210 [IOSI0LORES R Representan

| | Entdad [213): 703

CAMBIAR CONTRASENA
Cuenta: HOSDOLORES

Aqui usted pueda modificar el valor de la contrasefia qua tenga asignada la cuenta. Usted debe conocer [a cofibrasefia anterior para podgf cambiaria ala nueva Sa debe tener an cuenta algunas consideraciones:

§ Lanueva contraseria no debe exceder en 16 caracteres de longitud

§ Puede contener tanta lstras como nameros

§ Existe diferencia entre maydsculas y minusculas

§ Usted debe digitar dos veces Is nueva contrasefia para confirmar que no haya erar
4§ 51 usted s equivora en estd operanion y pierde acceso a su cwenta, por favor enviamos un\orreo v e asighamos una dave tefiporal

EL CONTROL FISC

1D CUENTA ‘SDOLORY
CONTRASERA ANTERIOR. |
NUEVACONTRASERA |
REESCRIBANUEVA CONTRASERA | g
Cambiar Cancear »
4 ¥

4 Inicio (3 2 Google Chrome = | T marwdl S0 contrae., /7 o

Iii

&AM e

Clic pararealizar el cambio de contrasefna
Clic pararetornar al menu Principal y no realiza cambio de clave
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Tipos de archivos que conforman

la Rendicion de Cuentas.

Lasiguiente esla lista de Tipos de archivo y la estructura que debe tenerse en

cuenta durante el proceso de Rendicion:

201012, corresponde a la vigencia rendida, en este ejemplo cuenta

consolidada anual 2010.

l

FORMATO_201012_F01_CDT

FORMATO 201012 _FO1_CDT_ANEXOS

FORMATO 201012_FO1_CDT_NOAPLICA

FORMATO_201012

Formato de rendicion, archivo de
tipo CSV, delimitado por comas.

Anexos a los formatos documentos
firmados, escaneados y grabados

como tipo CSV, .DOC, XLS, .GIF,
JPG, .TXT, .PNG, .PDF, .ZIP, RAR,
HTM.

Anexo para definir si no aplica un
formato, documento firmado,
escaneado y grabado como tipo
JPEG.

Formato para Cierre de una
Rendicion, documento
escaneado y grabado como tipo
JPEG

A continuacion, se explicara paso a paso la manera mas efectiva de realizar

larendicion:

1. El primer paso es crear en su PC o en su red una carpeta donde
ubicara todoslos archivos de la rendicion.
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2. Elabore todo lo relacionado con la Misién, la Vision, Objetivo y
Organigrama, Los nombres que deben tener los archivos para subir al
expediente (se asume que los presentara en formato Word): MISION /
VISION / OBJETIVO / ORGANIGRAMA.

3. Una vez diligenciados estos cuatro documentos, guardelos en la
carpeta que creo en el paso 1.

En la parte superior derecha de de la pagina principal del sistema en fondo
azul aparece la opcidon “Guia para la Rendicibn de Formatos”, en donde
encontrara la lista de cuentas de presupuesto de ingresos y gastos, no
utilizada por la Contraloria Departamental del Tolima, los formatos obligados
a rendir; a ingresar a cada uno, encontrara en la parte inferior izquierda el
icono por medo del cual puede imprimirlos. Esta impresion debe ser
distribuida entre el personal responsable de la rendicion.

Click para ver formatos a rendir

/= SIA - Sisterna Integral de Auditoria - Windows Internet Explorer

@ -_ » @ hitpyjtolma. siacorkraionas. gov.cofindex, asp w| by X -

Archivo  Edicin  Yer  Favortos  Hemamientss  Apuda

) ARES - B TN O =i - O P+ BEEwm s
B

»
WS | A - Sstoma Integyel e Audkoria - B pagin | K] () Herramierkas -

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE TOLIMA °
"Todgs somas Control”

A S
20650 303 LA PARA LA
""" RENDICION DE FORMATTS

AuEHTEmA

VERSION 2.0

¥ ChmaeSaaitn || el [HOSDOLORE R e presefantie}a Cerinser

26 de 2012 - 4:28:24 PH

2011 - 09:2934 am.

'Z Iniclo 2 Googe Chrome - | 2 manus_sa_contratn.,,
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ma Integral de Auditoria - Windows Internet Ex;
G - & it ssonrsrns o coles s im0 ][] oo e |8k

Bchivo  Edicn Ver  Favoribos  Hemamientss  Ayuda

@ ARes - S $ TP ) o - ) — LD Ee A+

W dr | g sin - setems inteqyal de Audtod [ B - B g - e~ (o) 0 Hervamertas -

Contraloria Departamental de Tolima
Diligenciamiento de los Formularios

IGENERALIDADES
El diligenciamiento de los Formularios para la Rendicidn de Cuentas constituye una obligacién formal, Estos deben presentarse ante las Contralonias en el término establecido por ellas y éstos (las Contralorias) a
5u vez por el térming establecido de presentacidn ante la Auditoria General de la Republica,

[Todas las cifras que correspenden a valores monetanos de cualquier formato, se deben ingresar en moneda nacional reflejando el saldo en pesos (No aproximar a miles o millones, inchuyendo centavos) Enel cas
de tener que informar cifras en moneda extranjera, se debe hacerla conversidn a moneda nacional indicando fa kasa empleada vigente al 31 de diciembre del periodo rendido.

Sera cbligacion de los Contralores {Nacionales, Departamentales, Distritales y Municipales | rendir cuentas y éstos solicitar 2 las Entidades supetas de wigilancia la accién de responder por ka gestidn de |2 Entidad.

Se recomiends tener la Hoja de Calculo Excel® de Microsoft v en caso contrano se pusde wsar el Open Office® para &l diligenciamiento y analisis de los formates & informes. lgualmente se debe histar el Plan
Contable que actualmente ngue y las Cuentas de Ingresos y Gastos de Presupusstos:

| w . aa.?"c_":ﬁ-n %[5 GASTOR (PIpaUpiESTOl  CLENTAS D= NGRESS PRES B ESTD
ILISTA DE FORMULARIOS PARA DILIGENCIAR
[EQ9 Q0T ECRMAT upyescal de ingresns

toa

c1m Plan de Hajnrandsncs

arece, significa que no estd obligalle a diigenciare

i

Click para abrir cada
formato

4
Cuentas de gastos no
manejadas por la CDT

Cuentas de ingresos
no manejadas por la
CDT
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Diligenciamiento de formatos:

Al hacer clic en el nombre del formato, el sistema despliega en pantala la
informacion del formato, la estructura requerida y los anexos que se
requieren.

Imprima esta pagina para que le sirva de guia durante el proceso.
Numero minimo de anexos requeridos para este formato

mN-'IIII--I( | ge Auditor) winoows Intermel
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Contraloria Departamental de Tolima

FORMULARIO F23 CDT )
[FORMATO 23 FORMULACION Y EJECUCION PLAN DE MEJORAMIENTO

Descarga de archives

&= Atras
IGENERALIDADES iPesea abrir o guardar eate: archiva?
En este formato se registran las acoones de majara propusstafoor la e
avance del plan de mejoramianto.

I =n los penodos de rendicion. Anexo; 1) Matnz de formulacidn y

Kj Nombre: fermato_201206 23 cdb.csv
T Archiva de valorss sepersdas por comss de Miroseht Ofics Ex, ..
e tobma. sacontralorias, gov.oo

[ abe | [ Gusde | [ Concew |
Haga click para descarger el anexn o manual guia dsl farmato qus desse. A

NINGUN ANEXO 0 MANUAL GUIA INCORPORADD

Aunque ks archivos procedentes de Intemet ghieden ser Gtles.
DESCAIPCION DE L& COLLINMA g g aichaos pusden lega 3 dafa & eqube. 5 no conlia e

& oigen. no abea ri guaide este archivo. Cud WALORES DE CHEQUED

] (M) Humdrico cantidndes

(N} tuménco cantdades

F23_COT.C5V

PLAZO DF RENCIC

& Tnbemet Hors -

1

=
K
E

Clic para abrir o guardar el formato, ya sea en Excel o en OpenOficce.
Recuerde que de acuerdo al periodo, debe bajar la plantilla.
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Guéardelo en la carpeta creada para la rendicion de la cuenta, teniendo en
cuenta verificar que la extension debe ser .CSV y elimine todo lo que esté
entre paréntesis al final del nombre.
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Al momento de registrar la informacion, tenga en cuenta la estructura del
formato de acuerdo a la siguiente tabla.

TIPO DE
CAMPO

Campo tipo texto para expresar un coédigo de Cuenta de
Ingresos para Presupuestos. El codigo debe estar incluido en el
Cddigo Presupuestal de Ingresos. El campo debe contener

I numeros que equivalen al codigo de cuenta, donde los 4
primeros digitos deben estar contenidos en el cdédigo de
Ingresos. La capacidad maxima de este tipo son 24 digitos
numeéricos.

DESCRIPCION DEL CAMPO

JORTE.

Campo tipo texto para expresar un coédigo de Cuenta de
Gastos para Presupuestos. El codigo debe estar incluido en el
Cdédigo Presupuestal de Gastos. El campo debe contener

G numeros que equivalen al coédigo de cuenta, donde los dos
primeros digitos deben estar contenidos en el cdodigo de
Gastos. La capacidad maxima de este tipo son 24 digitos
numeéricos, excepto el primer digito (A/B/C)

TIENE UN

Campo tipo texto para expresar un codigo de SubCuenta.
Debe Existir la Cuenta Mayor. El campo debe contener nimeros
que equivalen al cédigo de cuenta y debe ser del nivel de
Subcuenta (nivel 5). Los cuatro primeros digitos establecen la
cuenta mayor y ésta debe existir dentro del Plan de Cuentas.

S Recuerde que usted solo rinde las cuentas de nivel 4, las de
nivel 1 a 3 no se deben incluir, por cuanto el programa lo
reportar& como un error rechazando la Rendicidn. La
capacidad maxima de este tipo son 24 digitos numéricos.
Recuerde las cuentas Cero reportarlas con una “Z” mayuscula o
minuscula.

CONTROL FISCAL,

ir

Campo numérico de solo valores enteros (No decimales) entre
0 ~ 999999999999999. Preferiblemente usar para incluir valores
como cantidades, numero de dias, etc. Si no hay valor se debe
escribir un “0”. No se aceptan campos nulos.

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 - Conmutador 2 61 11 67 Ibagué
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Campo numérico decimal de valores entre 0 a
999999999999999.9999. Preferiblemente para expresar campos

D de tipo moneda. Si no hay valor se debe escribir un “0”. No se
aceptan campos nulos.
Campo tipo texto para expresar descripciones o leyendas no
c superiores a 2048 letras. Cualquier campo de mas de este limite,

seratruncado a 2048 (2K) letras. No se aceptan valores nulos. Si
no hay datos escribir “ND” de No Disponible

Campo tipo fecha. Debe expresarse en el formato AAAA / MM
F / DD. No se aceptan valores nulos. Si no hay fecha que
suministrar, escribir “ND” de No Disponible.

Campo tipo porcentaje. Los rangos pueden estar entre 0 ~
10.000,0000%. Recuerde no incluir el signo % al rendir una

J cuenta de este tipo. El campo admite hasta 4 cifras decimales.
No se aceptan campos nulos, debe escribir “0” si no aplica o no
hay valor.

Diligencie el formato con la informacién solicitada y grabe el archivo en la
carpeta creada paratal fin.

En caso de no contar con valores en algun registro para el caso de los
campos N(Numérico), D(Dinero) o J (Porcentaje), se debe colocar cero, si es
tipo F(fecha) o C(caracter), colocar ND; en caso contrario, el sistema
generara errores y no permitira subir el archivo.
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Tenga en cuenta en el caso de los campos que contienen valores de
chequeo, solo debeningresar estos valores, es decir no aplica CERO ni ND.
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Siga estos pasos hasta completar latotalidad de |os formatos.

EL CONTROL FISC

Secuenciay Proceso de subida de anexos y formatos.
1. Ingrese “ Administrador de Expedientes”.
El sistema crea para cada entidad un Expediente donde se guardan los

diferentes tipos de documentos. Anexos, Comunicaciones o los Resultados
de larendicion sonincorporados a este Expediente.

Edificio Gobernacion del Tolima Piso 7 - Conmutador 2 61 11 67 Ibagué
Web-site: www.contraloriatolima.gov.co




CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL TOLIMA

Al seleccionar esta opcidn del mend, el sistema permite adjuntar

los archivos

de Misidn, Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, asi como los anexos

y formatos que se requieren paralarendicidn de la cuenta.
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ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES -
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SOLEDAD MEDINA - CHAFPARRAL
Contenido dal Expedients No. 409
Refrescar Ltar Exgedeate |
DRGANIGRAMA, DQC [ 1] 2014. 22?:12 CHM _‘
VISION.DOC 4 Z012.04.1%8 22:55:49 AR CHIVE
| mstmacional | Otras [ 2eave [ aeram 0111z | R [ 01012 | 201008 200812
SELECCIONE BL AACHIVD QUE DESEA [NCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 2000K)
S0LOC DOCUSENTOS TIPO: JLCSY, .DOC, .DOCX, J¥LS, XLSX, .GIF, JPG, .TXT, .PNG, .FOF, .ZIP, RAR, .MHTM
[ Examinar
[ Gustar
_ & Intwrt e -
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Recuerde que antes de subir un formato al sistema, debe incorporar los
anexos, teniendo en cuenta que el nombre debe estar asociado al formato

de lasiguiente manera. Ejemplo:

Si el formato que se esta subiendo es FORMATO 201012 _FO1_CDT y segun las
generalidades se requiere por lo menos un (1) anexo, este archivo debera

[lamarse:

FORMATO_201012_FO01_CDT_RECIBOS

2. Subir archivos al sistema

Anexos a los formatos:
Documentos firmados,
escaneados y grabados como
tipo .DOC, .XLS, .GIF, JPG, .TXT,
.PNG, .PDF, .ZIP, RAR, HTM. Se
recomienda grabar como tipo
JPEG. El nombre del anexo no
debe contener espacios

e Ingrese al menu principal y seleccione nuevamente la opcion de
ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES, Suba primero uno a uno los archivos
de Misidn, Vision, Objetivo y Organigrama de su entidad, los cuales ya
ha creado y guardado en una carpeta.
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e Proceda a subir primero los anexos y luego los formatos, dando click en
examinar

e

Click para ubicar el archivo a anexar.

ORTE

¢~ SIA - Sisterna Integral de Auditoria - Windows nternet Explorer
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SELECCIONE BL AACHTVD QUE DESES INCORPORAR AL EXPECIENTE (MAX Z000K)
s +DOC + HLSM, GIF, JFG, THT, FNG, .FOF, ZIP, RAR, HTM

SOLC DOCUMENTOS TIPO: /C5W, .DOC, LDOCK, A5

i
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Al hacer clic en examinar, el sistema despliega el cuadro de didlogo para
gue seleccione el archivo que se va a subir al sistema.

Ubique laruta del archivo y selecciénelo
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Después de seleccionar el archivo, haga clic en guardar para subirlo al
sistema.

(= SI - Sistema Integ ral de Auditoria - Windows Intermet Explorer
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensae, indicando que el
archivo se subié correctamente, es decir no presenta errores de formato o
de otra naturaleza, en caso contrario, lo indica.

Clic para continuar

e

o
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Realice este procedimiento hasta subir los formatos, anexos o cualquier
archivo solicitado por la Contraloria.
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Luego de subir los anexos, proceda a subir el formato diligenciado, ubiquelo
de la misma forma que el anexo.

Después de seleccionar el archivo, haga clic en guardar para subirlo al

sistema.
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El sistema despliega en pantalla el siguiente mensaje, el cual indica que el
archivo se subié correctamente, en caso contrario, lo indica.
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Para terminar el proceso sin tener que esperar, haga Clic en Refrescar o
pulse la tecla <F5> para que el sistema procese y valide el formato y los
anexos.

Sisterna Integral de Auditaria - Windows Internet Explorar

@__ﬂ,. B g eoima gov.zaf? 200 v 4% : o -

st | Edotn Ver  Favorios  Hemamentas  Ayuds

NM-'-- v |Q psee - GOEEETRTIR o ﬁlﬂs » 4[4
| @stn-satems sy e At = B v B v pigna - (6] (F Herramentas -+

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE TOLIMA 2

"Todos somos Control”
icogerific -~ _""“\\
Ao Gum £ Lt Reviech @

sTofs mTESAAL DE n\umn
VERSION 2.0

[ wern o swTEMa > [ Corrar smaion | "":[M“‘I”M‘[F“"“f"‘”]

Ertdad [409]

'CION EDUCATIVA TECNICA SOLEDAD MEDINA - CHAPARRAL

ADMINISTRADOR DE EXPEDIENTES
coﬁ‘iﬂo del Expediente No. 409

Refescar | Listar Expediene

ORGANIGRAMA.DOC BS 2012.04,16 22:56:13 ARCHIVE J
VISION.COC Fil 2012.04.16 22:55:49 ARCHIVE
:4 Iniclo T marwd SIA coctrlo.. /5 54 - Siteme Tntegra S ES 2870

Luego de ejecutar la accion anterior, el sistema despliega dos archivos, El
archivo con extension .FMT, que contiene la informacion registrada en el
formato y el archivo con extension .LOG el resultado del proceso.
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El sistema primero valida que se hayan subido todos los anexos
correctamente y luego los errores del formato, registrandolos en el archivo
LOG respectivo.

Si se ha subido correctamente, el sistema genera el archivo .FMT con un

. . . . . -
asterisco al lado izquierdo, asi como el LOG respectivo. =
e
: Py
24 SIA - Sistema Integral de Auditoria - Microsof | Internet Explorer -
fechivo  Edicign  Ver [ Favoritos  Herramierkas Ay > o
do Spracdos @ (- dg H - a3

ru—.-..u---ﬁ hittpeffegh conke alorias. comy{] L )5{rpgoSpSmi30niSrsgpam ) findesx, aspxzmd=AccessAccount sBef =200
_
o
| MENU DEL SI5 | E:.j:t E'zu_‘:l:-:?_»“thu’cg\ Colombia, Hovlembre 13 de 2008 i.Er-{DIf‘?[’é:‘{ E?:blﬂ-mws PN
:“I
-
|
-
—
| b,
:-.'. umentos LB r 5 'y
* FORMATO_200812_FO4_AGR.FMT 1 2008.11.13 17:42:44 ARCHIVE J .-

FORMATO_200812_FO04_AGR.LOG 1 20081113 17:42:44 ARCHIVE

T
-

SELECCIONE EL ARCHIVO QUE DESEA INCORPORAR AL EXPEDIENTE (MAX 5000K)
SOLO DOCUMENTOS TIPO: CSV, .DOC, XLS, .GIF, JPG, .TXT, .PNG, .PDF

[ [ Evamina.. |

| Cuardar |

EL CONTROL FISC

4 Inicio +', MUSICMATCH Jukebes 23 1A - Sistema Integra,., | ) Presentacdn Sistema... Es @)L 616PM

Usted puede recuperar el archivo subido al sistema, con solo situar el
apuntador del Mouse en el archivo .FMT correspondiente a Formulario y el
programa se lo envia convirtiendo los datos a formato CSV.

Realice estos pasos con todos los formatos y anexos.
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Si el formato tiene errores, el sistema no genera el archivo .FMTy muestra los
errores en el LOG respectivo; corrija los errores y vuelva nuevamente a subir
el formato.

Si algun formato no aplica para su entidad, realice el siguiente
procedimiento:

1. Elabore un oficio dirigido a la Contraloia Departamental del Tolima,
explicando los motivos por los cuales el formato no aplica.

Lﬁ; d2-0a - Documento? - Microsaft Word ikl
S &
o= Iida | Mnsertar  Diseflodepagina  Referencias Comespondencia  Revisar  Vita  POF - - ®
o = ; = =
i & Coatar [ YR o i e s = i 28 s
i gl Aaial n - [ | [#] (=02 R ] soncend]| sapsccod AaBbC: Aasbee AAD sasbce sosbee % e —
| Pegar F Cagintdommita |M& § ook, x M'Ei:'_}_ﬂ— A - | E .”_"-E__'“_ﬁ' =l || rwomal |0 sinespa.. | Tiind Titule 2 Titula Subtituln utl | — m’: Lo Suettionas = |
[ n Fuerts = Farnatn f Estias 5l diadn |

T N SO RO WS I S S I B KN T O EN T

Espinal, marzo 03 de 2012

Doctor

NOMERE DEL CONTRALOR
Contralor departamental del Tolima
Ciudad

Con la presente me permito informarle que luego de verificar la informacion a rendir a

Cordialmenta;

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

J Iniclo 2 s S8 & i
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1. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo como tipo
JPEG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm)_CDT_NOAPLICA

Donde aaaamm corresponde a la vigencia (AAAAMM), NOAPLICA i)
corresponde al archivo que indica que no aplica el formato para la E
rendicion. %
'\'\-\.\‘_.

Ejemplo: Si el formato FO1_CDT no aplica para su entidad, debe grabar el
archivo asi >
FORMATO_PERIODO_NOMBREFORMATO_NOAPLICA hh
FORMATO 201112 _F01_CDT_NOAPLICA >
o

2. Subalo al sistema de igual manera que los anexos. :
3. Luego de subir el archivo aclaratorio suba el formato sinvalores, asi no .
aplique para que el sistema no genere la alerta de formato no rendido y =
presente el archivo con la extension FMT. &

:::

.

Nota: Si POR ERROR, escane0 el archivo en formato .DOC Yy al subir el archivo )
aclaratorio, el sistema lo rechaza por tener un tamafno superior a 5000K (5 n
megas), abra el archivo, seleccione la informacion, péguela en Power Point ==
y grabelo nuevamente con el mismo nombre y como tipo JPEG. :
“

FIN DE LA RENDICION: "\
Al finalizar de incorporar los anexos y los formatos, adicionalmente, se debe :

subir un archivo con extension .JPEG, indicando que la rendiciéon ha
finalizado.

Siga los siguientes pasos:

1. Realice un oficio, indicando que la rendicion ha finalizado y que
han sido subidos al sistema todos los formatos y anexos.
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2. Imprima el oficio, firmelo, hagalo escanear y grabe el archivo
como tipo JPEG con la siguiente caracteristica:

FORMATO_aaaamm, donde aaaamm corresponde ala vigencia
que esta rindiendo.

Ejemplo: Si pertenece alarendicion de la cuenta consolidad del
afo 2011, el nombre del archivo sera FORMATO 201112

3. Subalo al sistema de igual manera que los anexos.
Luego de subir el archivo indicando que larendiciéon ha finalizado, el sistema

genera automaticamente un archivo con extension .INF, Si desea ver el
contenido, haga Clic en el nombre del archivo.

(= SI& - Sistena Integral de Auditoria - Windows Internet Explorer

G - 2wt ssoensorss o cofind-seess 20201112 vl 4 % s -
orchive  Edicdn Ver  Flvoibes  Hemamients  Ayuds

ARES - - 3G - - ST e . -
f B o k.-
WS | s - ssemefinenral ds Audtora [ Bic B [ Rige - (K] 0 ervamerkas -

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE TOLIMA =
FRICTD “Todos somos Control™
U - ""‘_‘ﬁ“\.

Hunrronin Geena, oe L Resioucs

£

Secma s TEGRAL DE AUDITOMA

Version 2.0

GUIA PaRA L&
REMDICION DE FORMATOS

= =
WENU DEL SIETEMA v Camar Sesgn | | DAt Lhcn

ADMINISTRAD(QR DE EXPEDIENTES

ALCALDIA MAPL. DY ROVIRA

Contenido del Expafdiente No. 38

Retescar | Laterfopegienss [ ingresar o otro Expediente Comprimr Expedente

Ligt

FORMATO_ 20111 2.1NF 5 2012.03.01 18:18:27

|

FORMATO_201112.17G an 2012.03.01 18:18:327 ARCHIVE

= FORMATO_201112 FO1_COT.FMT 6 2012.02.26 17:50:47 ARCHIVE
FORMATO_201112_FO1_COT.LOG i 2012.02.26 17:50:47 ARCHIVE
FORMATO_201112_F01_CDT_COMPROBANTES.DOCK 878 2012.02.38 17:50:24 AACHIVE

*  FORMATO_201112 FO2_CDT.FMT L 2012.02.35 20:27:41 ARCHIVE
FORMATO_201113_FO2_COT.LOG 1 2012.02.26 20:27:141 ARCHIVE
FORMATO_201112_F02_COT_CONCILIACIONES.FOF 0232 2012.02.26 19:45:50 ARCHIVE
FORMATO_201113_F02_CDT_EXTRACTOS.PDF 62,523 2012.02.26 20:02:20 AACHIVE
FORMATD_201113_F02_CONCILIACIONES.PDF 20,222 2012.02.36 18:58:50 ARCHIVE
FORMATO_201112_FO2_EXTRACTOS.FOF 52,523 2012.02.26 19:15:20 ARCHIVE

® FORMATO_2011:2 FO3_CDT.FMT 40 20120237 11:19147 ARCHIVE
FORMATO_2011:2_F03_COT.LOG ¥ 20120227 1111947 ARCHIVE j @

" Inicio B merwal_sIn,_rovemsln..  sta ntagra. i3 o,
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Si abre el archivo generado, presenta la siguiente informacion.

Formatos rendidos

o

e - "
P formato_201112[1] - lloc de notas e
Arcivo  Edidon  Fomato YVer  Ayuda :l-.
RADICADD DE LA CUENTA Fq-.
ALCALDIA MAPL. DE RQVIRA [
VIGENCIA RENDIDA 20§112
FECHA DE RADLCACIONWPULZ.03.01 18:18:27 -
N
RELACION DE LOS FORMATOS RENDIDOS:
FORMATO_201112_FUL_COT. FHT 5496 2012.02.26 17:50:47
FORMATO 201112 _F02_COT. FMT oSS 2012.42.26 20 41
FOAMATO_ 201112 _F03_COT. FNT 40053 201200257 11
FORMATO_201112 F05_CDT. FMT 300 2012.02. 04 A
FORMATO_ 201117 _F06_CDT. FMT 7 2012.02.27 12
FORMATO_201112_FO7_COT. FHT 33321 2002102227 10158115 E
FORMATO 201112 _F(08_CDT. FMT 61572 2012.02.27 11 _
FORMATO_201112_F09_C0T. FMT 19393 2012.02.27 19 B,
FORMATO_201112_F10_COT. FHT 44120 2002.02.57 16
FORMATO_201112_F11_COT. FMT 112 2012.02.28 20 [
FOAMATO_ 201112 F12_COT. FMT 2467 2012.02.28 20:
FORMATO_201112 F13_cCOT. FMT 1667 2012.02.27 11:4 P
FORMATO 201117 _F14_cCDT. FMT 203206 2012.03.01 18:06:29 oy
FORMATO_ 201112 F15_C0T. FMT 2554 201202128 20° 2
FORMATO_201112 F16_COT. FMT 306850 2012.03.01 16 .l"
FORMATO 201112 _F17_C07. FMT 23727 2012.02.29 14 oo
FORMATO_ 201112 _F16_COT. FHT 4804 2012.02.36 14 )
FORMATO_201112_F 20_COT. FNT 1445 2012.02.28 14:32:12 =
FORMATO 201112 _F21_COT, FMT 4172 2012.02.2% 20017102 f
FORMATO 201112 F22_CDT. FHT g 3012.02.38 20135126
FORMATO 201117 _F23_CDT. FMT 10 2012.02.2% 14:05:49 :“1
IRELACTON DE LOS ANEXDS ALJUNTOS: "
ORAMATO 201112 _FO1_COT_COMPROBANTES, DOCK BGZT0 2012.02.26 17 %
FOAMATO_201117_F(2_COT_CONCILTACTONES. POF 20706438 2012.02.%6 1614 -
FORMATO_201112_F02_COT_EXTRACTOS. POF £4023543 2002.02.26 20 =
FORMATO_201112_F02_CONCILIACTONSS. FOF 20706438 2012.02.76 18 !
FORMATO_201112_FO2_EXTRACTOS. PO 84023543 201202, %6 18 e N
FORMATO 201112 _F03_COT_CERTIFICACTON., DO 510801 2012.02.26 A: 9
FOAMATO_ 201117 FOA_COT_NOAPLICA. DOCK BEF045 2012.02.27 12:34:19
FORMATO_201112_F 09_COT_ACTOSADMINIS. DOCX 1043012
FORMATO_201117_F09_COT_PRESUAPROBADO. YLSX 4405090
FORMATO 201117 F10_COT_ACTOSACMINES. DOCK 1201023
FORMATO_201112_10_C0T_PRESUAPROBADO. XL5X 4405060
FORMATO_201112_F11_COT_AUTORIZACTON, FOF 2032460
FORMATO_201112_F20_COT. XLSX 10587
FORMATO 201117 _F22_COT_EMCUESTA. DOC 2BA3104
FORMATO_ 201112 _F22_COT_INVERSIOM, DOCK 18346
FORMATO_201112_F23_COT_PLANDEMEIORANIENTO. XL SX 25751
A

i

-
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Anexos subidos al sistema
Guéardelo en la carpeta que cred para almacenar los formatos y anexos.
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Después de haber subido al sistema el archivo de cierre grabado como tipo
JPEG indicando que la rendicidn ha finalizado, el sistema no le permitira subir
mas archivos, de tal manera que al tratar de realizarlo, le generara el
siguiente mensaje.

e

ma Integral de Auditoria - Microsoft Internet Explor 21 -
; E
Archive dicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Avuda 1,’ :'_q-.
- = L.
a Ry | [ ( 2 M ' 7 o T "
e Atrés v o . Iﬂ @ f @, Busqueda < 7 Favoritos| &< = I."a_l.i‘—_l - P -
< AP N R s JE B W)
Direccion |@ http:/iarauca.contralorias . comy?xmd=AccessAccounts 8o F=20080 5| ert=No%20se%ZDpermite%2Drendir°a’o2Den°f020una°a’o20\rigencia°a,V| Ir

CDOglE“Gv V|GD G5 ﬁ‘ v 9% Bookmarfsw EZISbIocked "'.55' Check v 4 Autolink ~ > @Settingsv
_
By
==
o,
F -
Microsoft Internet Explorer ;:
o
' : Mo =& permite rendir en una figencia va cerrada por el Representante. 5
»
oy
—
oy

4 . Inicio T2 3 Internet Explarer - @ Manuales SIA sujetos “E"f Manual de Usuario 51,.. ES %__,IE: 4:19 PM
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Si desea tener una impresion del resultado de la rendicion, ya sea parcial o
total, haga clic enla carpeta Listar Expediente.

(= SIA - Sisterna Integral de Aud itoria - Windows Internet Explorer

-_—-ﬁ:w 'g__mn-rrr gov.coftumds 1] I 1l X g P
.krd'l‘m El.’mn Ver  Favobes [Hermamentas J\mlb
MARES - Yo -« COREIITR i ) BB e A+
WG| s stema eyl Audkoria [ Bi- B - R - ] e -

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DE TOLIMA 2

v Un o “Todos somas Control”
/' Auoein Goena, o Lt lesimcs o e
SeaTou wrron of o

Coiombi, Jobo 11 de 312 GUlA BARA LA
S T SR RENICICH DE FORMATCS

[ memy peL seTeua v

ADMINISTRADOR DE|EXPEDIENTES
INSTITUCION EDUCATIVA [ECNICA SOLEDAD MEDINA - CHAPARRAL
Contenido del E:pedlenhvn‘ 409

.“Ra!‘.'esc,al ! Wl
A
ORGANIGRAMA.DOC Bs 2012.04.16 22:56:13 ARCHIVE '_J
WISION.DOC 4 2012.04.16 22:55:49 ARCHIVE
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El sistema presenta la informacion registrada.

WS | @ contenids gl Expedente [

¥ 421X

e (] BB Ee

Bow B e e - o] e -

b"‘-i

Contraloria Departamental de Tolima

Contenido del Expadiente No. 400 a Julio 11 de 2012
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA SOLEDAD MEDINA - CHARARRAL

1[0

NONBRE DEL DOCUMENTO MCORPORADE: TRMARD (KB} FECHKA DE CREACION O WODFICACION ATREUTOS

ACUERDOOO4DELZ01 1PPTOFRMAVERS DOC
LCUERDOOOGDELPPTOZ01BLEAD.DOC
ACUERDOOOEDELPFTOZ011 SANPEDRO.DOC
AMNEXDFOLIPG

ANEXOFZIPG

EAD0004DELED11PFTOPRMAVERA DOC
AMEXD, ZAD000EDELPPTO011BLBAD.DOC
DO00SDELPATOZ01 1SANPEIR0.DOC
ANEXD_CERTIFCACIONTRASLADOSBANCARIDS DOC
ANEXD_CONCILWABANCA NEMLS
ANEND_EXTRACTCOANCARD. JAG

AMNEXD, SUPLESTO_2011.POF
AMEX,_PRESUPUESTOADKIONZ008.00C
EXTRACTOIPG

FORAMTO_201112_FOID_ANEYP_L APRMAVERA PG
FORANTO_201112_FI10_ANEXD_LAPRALAVERA PG
FORANTO_201112_F02_ EBLESPG
FORAMTO_2011 12_F10_ANEXD_LAPRMAVER JPG
FORNATO2012_FoY_C FLAMTO2012G!
FORIFATOZOMZ_F10_COT
FORMATO_2001112_FOD3_LAPRNAVERL JFG
FOAIEATO_2001_FO8_&NEXO_PTOLPOF
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