
AUDITORIA GENERAL DE LA REPUBLICA 
PLATAFORMA SIA OBSERVA 
GUIA DE USO 
Fecha de Elaboración:  Febrero 04 de 2017. 
 
OBJETIVO. 
En el módulo para INGRESAR un rubro presupuestal, permitir las siguientes funcionalidades: 

1. Crear un nuevo rubro a partir de los códigos incluidos en la tabla general de clasificadores 
de rubro presupuestal. 

2. Crear un nuevo código de rubro presupuestal que no exista en la tabla de clasificadores, y 
a partir de éste nuevo código crear el nuevo rubro presupuestal. 

3. Crear clasificador a partir de un código de rubro utilizado en una vigencia anterior, pero 
con una nueva descripción para una vigencia diferente. 

 
SOLICITADO POR:  Requerimiento Funcional. 
 
CONSIDERACIONES. 
 

1. Para efectos de la ilustración de la presente guía de uso, se ha trabajado con datos del 
ambiente de Pruebas. 

 
FECHA DE PUESTA EN PRODUCCIÓN:   Febrero 06 de 2017. 
 
PASO No. 1. 
 
Entramos por la opción de INGRESAR un rubro presupuestal, donde la interface presenta un 
mensaje indicando las funcionalidades posibles. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
PASO No. 2 
 
Seleccionamos la Vigencia del nuevo rubro, así como el Plan de Gobierno asociado. Si el código del 
rubro ya existe en la tabla general, damos click en la opción con título SELECCIONAR 
CLASIFICADOR. Observe que se bloquea el cuerpo de la pantalla donde se crea un nuevo código 
con su descripción. Esto se debe a que no es conveniente que puedan estar habilitadas las 2 
opciones a la vez. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
Si pulsamos el botón CANCELAR SELECCIÓN, vemos que se limpia el código seleccionado, y deja la 
ventana limpia para una nueva selección. 
 

 

 

 

  



PASO No. 3. 
 
Luego pulsamos el botón VERIFICAR EXISTENCIA para validar que no exista un rubro con el código 
clasificador seleccionado para la vigencia que estamos trabajando. Una vez que lo valida, el 
aplicativo habilita el cargue del monto inicial y los demás datos del rubro. 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Una vez que hayamos digitado los datos del rubro, pulsamos el botón VALIDAR INFORMACIÓN y 
luego el botón INSERTAR, donde el aplicativo crea el rubro y presenta un mensaje indicando que el 
rubro ha sido creado satisfactoriamente. 
 

  



Al consultar los rubros de la vigencia, evidenciamos que fue creado correctamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO No. 4 
 
Si la entidad requiere incluir un código clasificador que NO existe en la tabla general de 
Clasificadores de Rubro Presupuestal, debe seleccionar la opción con título CREAR CLASIFICADOR. 
Observe qué al seleccionar esta opción, automáticamente se bloquea la ventana de CLASIFICADOR 
RUBRO PRESUPUESTAL y se habilitan las ventanas para Crear el nuevo código con su nombre. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Digitamos el nuevo código y el nombre del clasificador. Luego pulsamos el botón INSERTAR, donde 
el aplicativo verifica si existe en la tabla general. Si no existe, lo inserta en la tabla general y lo 
muestra en la ventana de Clasificador. Genera un mensaje que indica que el código fue insertado y 
habilita la opción de ELIMINARLO del clasificador. 
 

 
 

Luego pulsamos el botón VERIFICAR EXISTENCIA para validar que no exista un rubro con el código 
clasificador seleccionado para la vigencia que estamos trabajando. Una vez que lo valida, el 
aplicativo habilita el cargue del monto inicial y los demás datos del rubro. 
 

 



Una vez que hayamos digitado los datos del rubro, pulsamos el botón VALIDAR INFORMACIÓN y 
luego el botón INSERTAR, donde el aplicativo crea el rubro y presenta un mensaje indicando que el 
rubro ha sido creado satisfactoriamente. 
 

 

 

Al consultar los rubros de la vigencia, evidenciamos que fue creado correctamente. 

 

 
 
 



PASO No. 5. 
 
Cuando seleccionamos la opción CREAR CLASIFICADOR y le digitamos un código y nombre que ya 
existe en la tabla y pulsamos el botón INSERTAR, el sistema valida correctamente y genera el 
siguiente mensaje de error. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO No. 6. 
 
Si se requiere crear un rubro con un código clasificador que se haya utilizado en una vigencia 
anterior, pero con una descripción diferente para la vigencia actual, debemos seleccionar la opción 
CREAR CLASIFICADOR. Digitamos el código clasificador que se utilizó en la vigencia anterior y la 
nueva descripción requerida para esta vigencia. Luego pulsamos el botón INSERTAR para cargarlo 
en la tabla general de clasificadores. Cómo el código ya existe en la tabla con una descripción 
diferente a la digitada, el aplicativo solicita confirmación al usuario para crearlo. 
 

 
 



Si se pulsa CANCELAR, el aplicativo bloquea los campos y es necesario volver a entrar a la opción 
de INGRESAR el rubro. 
 
Si se pulsa el botón CONFIRMAR, el aplicativo inserta el nuevo código en la tabla general de 
clasificadores y lo muestra en la ventana de CLASIFICADOR RUBRO PRESUPUESTAL. 
 

 
 
 
Luego pulsamos el botón VERIFICAR EXISTENCIA para validar que no exista un rubro con el código 
clasificador seleccionado para la vigencia que estamos trabajando. Una vez que lo valida, el 
aplicativo habilita el cargue del monto inicial y los demás datos del rubro. 
 

 



Una vez que hayamos digitado los datos del rubro, pulsamos el botón VALIDAR INFORMACIÓN y 
luego el botón INSERTAR, donde el aplicativo crea el rubro y presenta un mensaje indicando que el 
rubro ha sido creado satisfactoriamente. 
 

 

Al consultar los rubros de la vigencia, evidenciamos que fue creado correctamente. 

 

 
 
 

 



PASO No. 7. 

Si intentamos crear un rubro con un código presupuestal que ya exista para la vigencia, el 

aplicativo genera el siguiente mensaje de error, y no lo permite crear. 

 

 

REALIZADO POR 

GRUPO SIA Observa 


